Gemeinsames Mahngericht der Lander Sachsen-Anhalt, Sachsen und Thiirin-
gen zum 01.05.2007 beim Amtsgericht Aschersleben - Zentrales Mahngericht -
mit dem Dienstsitz in StaBfurt

Zunachst muss gepruft werden, ob das zentrale Mahngericht Aschersleben bereits
angelegt ist.

Hierzu 6ffnen Sie das Administrationsprogramm.
Unter der Uberschrift ,,Konstanten“ rufen Sie den Bereich

= Gerichte
= Gerichtspflege

‘* administrationsprogramm 8] x|
Datei  Ansicht | Konstanten  System  Hilfe
J By s Ortsverzeichnis bi
L = ¢ Gerichtspflege. .. l
Administration I EBehiérden & versicherungen. .. Gerichtsstralenverzeichnis. .. 7
Eankleitzahlen. ..
w @i i » pschaften
Ea Telefon-Yorwahlverzeichris. .. SN ST =1 itsplatz

Telefon-Landervorwahhverzeichnis. .. Systemeinstelungen
Wornamen...

31.05.2008 16:12:48

Als Gerichtstyp wahlen Sie ,,Mahngerichte” aus. Hier erhalten Sie eine Ubersicht
der bereits gefuhrten Mahngerichte.
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Gerichtspflege x|

— Liztoptionen

Gerichtstyp: IMahngerichte j Ort: | Aktualizieren |
Gericht | ot | Postleitz. = | Ne
Amtsgericht Bremen (Zentrales Mahngericht) Bremen 28195 —
Amtsgericht Coburg (Zentrales Mahngeticht) Coburg Q5450
Amtsgericht Euskirchen (Zentrale Mabnabteilung - ZEMA I Euskirchen 53879
Amksgericht Hagen (Zentrale Mahnabkeilung) Hagen 55099 Loschen |
Amtsgericht Hamburg {Zentrale Mahnabteilung) Harmburg 22765
Armksgeriche HinFeld (Mahnabkeilung) Hiirfeld 36038
Amtsgericht Mayen (Mahnabkeilung) Mayen SETET
Amksgericht Schleswig (Mabnabkeilung) Schleswig 24837
Amksgericht Aschersleben -Zentrales Mahngerichk Sac. .. Skalfurt
Armksgericht Skutkgart (Mahnabkeilung) Skukkgart 70154
Amksgericht Uelzen (Zentrales Mahngericht) IJelzen 29525 ol
4 | 3 Schlieben |

Sollte das Amtsgericht Aschersleben bereits in der Liste aufgeflihrt sein, ist eine
Neuanlage nicht erforderlich. Uberpriifen Sie bitte in diesem Fall, Gber die Funktion
»Andern®, ob die Daten wie nachfolgend dargestellt korrekt hinterlegt sind.

Pflege der Gerichte x|

— Allgemeine Angaben zum Gericht
Mame; I.ﬁ.mtsgericht Azchersleben Lentrales Mahngericht S
Seigstelle; I
Strafe: ILehrter St 15
PLZ /Ot [39418 |Stabfurt
Tel: I
Fax: I
Bundesland: ISachsen-ﬁ.nhalt j

— Angaben zum Postfach

PLZ / Postfach | |
Ort: |

—Angaben zum kM ahnverfahren

¥ Datertrdger [ DFO

— fngaben zur Bankverbindung und interne Einstellungen————— m |
Anzeigen |
Abbrechen |
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Sollte das Gericht nicht aufgefihrt sein, kann Uber die Funktion ,,Neu“ das
Amtsgericht Ascherslebenerfasst werden

Bei den Angaben zum Mahnverfahren sind vorzubelegen ,,Datentrager”, ,,Papier
(Stuttgarter)” und ,,Internet”.

Die Eingabemaske beenden Sie mit OK und die vorherige Eingabemaske mit
.SchlieBen”. Damit ist das zentrale Mahngericht in Aschersleben erfasst, bzw. die
Angaben sind Uberpruft.
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AnschlieBend rufen Sie erneut im Administrationsprogramm unter der Uberschrift
»,Konstanten* die Bereiche

= Gerichte
» Gerichtszuweisungen
» Mahnverfahren mit zentralem Mahngericht

auf.

‘* administrationsprogramm 8] x|
Datei  Ansicht | Konstanken System  Hife
J @| @y Orbsverzsichnis r i

S5 | =/ e—— GerichtspFlege. ..

Administration I EBehiérden & versicherungen. .. Gerichtsstralenverzeichnis. ..

g—m Eankleitzahlen. ..

Telefon-Yorwahlverzeichris. ..

Gerichtszuweisungen Mahnwerfabren mit zentralem Mahngericht

- Zuweisung anderer Gerichte
Telefon-Landervorwahlverzeichnis... Systemein ®
Yornamen. .. Ungiltige Yerweisungsgerichke akkualisieren

Explizite Yerweisungsgerichte akkualisieran

25.09.200E 14:53:34
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Es erscheint die Eingabemaske ,Amtsgerichten ein zentrales Mahngericht zuwei-

sen.

Amtsgerichten ein zentrales Mahngericht zuweisen x|
— Modus

{" Bestehende Mahnverfahren [dechen % Bestehende loschen und neue anlegen

— ebietzauzwahl

&+ Bundesland O LG-Bereich " OLG-Bersich | ﬁhtua'isiEfEﬂl

Bundesland | ﬂ
Miedersachsen

Hessen

Saarland

Brandenburg

Baden-Wirktemberg

Sachsen-anhalk

Bavern

— M ahngericht und unterstiitzte Mahnverfahren

Gericht
amksgericht Aschersleben -Zent, ., Skalifurk

Amtsgericht Berlin-wWedding {Ze... Berlin
Amksgericht Bremen (Zentrales ... 28195 Bremen Bre
amtsgericht Coburg (Zentrales ... 96450 Coburg Biarve
amtsgericht Euskirchen (Zentral,., 53879 Euskirchen rlort
Amtsgericht Hagen (Zentrale M... 53099 Hagen More [ it Pratokell
il Frmmvickk L arabwea £ Pambe =l b = = Warnbawea -
Al | ﬂ_l
_ o |
v Stuttgarter ME [T DED v DTa

Ahbbrechen |

Die Eingabemaske ist im Modus vorbelegt mit dem Eintrag ,,Bestehende I6schen
und neue anlegen®. Diese Vorbelegung bitte nicht &ndern.

Bei der Abfrage ,,Gebietsauswahl“ wahlen Sie bitte aus ,,Bundesland“ und nach-
folgend ,,Sachsen®.

Bei der Abfrage ,,Mahngericht und unterstitzte Mahnverfahren* wahlen Sie bitte
das ,,Amtsgericht Aschersleben® aus.

Die unterstiitzen Verfahrensweisen ,,Stuttgarter MB“, ,,DTA", und ,,Internet” mus-
sen vorbelegt, bzw. angekreuzt werden.

Bei Bedarf kann zu diesem Vorgang auch noch eine Protokoll-Datei angelegt wer-
den. Hierzu muB die Abfrage ,,mit Protokoll* entsprechend angekreuzt werden.

Konvertierungsroutine AnNoText EuroStar XP bzw. Business Solution - Seite 4 -



Nachdem Sie die Einstellungen entsprechend durchgefiihrt haben, kann die Einga-
bemaske mit ,,OK* bestéatigt werden. In sehr kurzer Zeit werden dann die entspre-
chenden Zuweisungen durchgefihrt.

AnschlieBend 6ffnet sich die nachfolgende Maske:

x
Yerarbeitet | Plz | Cirt | Staktus -
Amksgericht Zikkau 02763 Fiktkau ok,
Mabnferfahren ' mit Amtsgericht Asch, .. ok,
amtsgericht Kamenz 01917 Eamenz ok, |
Mahnferfabren 0 mit Amtsgericht Asch. .. ok,
Amksgericht Zwickau 03056 Fwickau ok,
Mabnferfahren ' mit Amtsgericht Asch, .. ok,
amtsgericht Weibwasser 02943 Weillwasser/ O.L. ok,
Mahnferfabren 0 mit Amtsgericht Asch. .. ok,
Amksgericht Targau 04860  Torgau ok,
Mabnferfahren ' mit Amtsgericht Asch, .. ok,
amtsgericht Stollberg 09356  Stollberg JErzgeb. ok,
Mahnferfabren 0 mit Amtsgericht Asch. .. ok,
Amksgericht Riesa 01591  Riesa ok,
Mabnferfahren ' mit Amtsgericht Asch, .. ok,
Amtsnericht Planen NAS>3 Flanien rk i
4T | »

Hier wird dokumentiert welche Amtsgerichte dem zentralen Mahngericht in
Aschersleben zugewiesen worden sind. Diese Maske verlassen Sie mit ,,Abbre-
chen®.

Als nachstes wechseln Sie im Administrationsprogramm zur entsprechenden Bi-
rogemeinschaft in die

= Programmeinstellungen
= Zwangsvollstreckung

Bearbeiten Sie bitte die Karteikarte ,,Gerichtspflege neuer MB®. Mit der Funktion
»NEU“ Gbernehmen Sie aus der vorgeschlagenen Ubersicht (Liste) der derzeitigen
zentralen Mahngerichte den Eintrag ,Amtsgericht Aschersleben - Zentrales
Mahngericht -.

Entscheiden Sie bitte, welcher ,,Zustellungsweg“ von lhrer Kanzlei bevorzugt wer-
den soll, ,,Papier”, DTA Diskette, oder ,,DTA Internet“. Ggf. sollen auch beide We-
ge genutzt werden.
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Zu der Uberschrift ,,Weitere Angaben“ miissen dann jeweils zum Papierverfahren
oder zu DTA, Internet die entsprechenden erganzenden Angaben eingetragen wer-
den.

Wir verweisen hier insoweit auf unser Handbuch ,,Administration“ Seiten 280 - 285
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Umstellung des bislang genutzten Formular Vordrucks des Standard-
Mahnbescheides auf den Vordruck zur Bearbeitung des automatisierten Mahn-
bescheides

Im Administrationsprogramm wahlen Sie zu der entsprechenden Blrogemein-
schaft den Bereich

= Dokumentenmanagement
= Format-Einstellungen
» Mahnbescheid — Stuttgarter MB

und hier die Kartei-Karte ,,Drucker*

‘* administrationsprogramm 18] x|
Datei Bearbeiten Ansicht  Konstanten Listen Datenmanagement System  Jahreswechsel Hiffe
Iy | B
| | m X ] 2
Administration I Al\gemeinl Layout Ersteddlle Seiten | Ubrige Seiten
Eﬁg Administration | — " spezieller Drucker © spezigler Diucker " Standard-Drucker des &rbeitsplatzes
B Lokaler Arbeitsplatz [Dieser Drucker ist [Die Einstellungen sind abhangig vom
O Systemeinstellungsn der Standard-Drucker Duckertreiber und miissen nicht immer
=] % Bliogemeinschaften an jedem Arbeitsplatz] — konekt funktionieren]

B8 Business - AnMoText Business Solulion

O Einstel  Drucker
----- instellungen

=[] Dokumentenmanagement I\\fps1\E28HL-HF'5
-, allgemeine Einstellungsn
[ Schlagwortverzeichnis - Papierzufubr
(] Dokumentenausnahmeliste

Erste Seite | Automatisch auswahlen &
F-(1 Historienordner I =
- M5 Tabulatoren uibrige Seiten IAutomalisch auswahlen j
[—]@ Format Einstellungen

=@ Abrechhung
@ Beschiuss

g Forderungsaufstellung |A4 j IAriaI Auzwahl |
& Formulare . — .

§ Gebihrenaufstellung Breite | 2100 :’ Grdzee ITI

& Honorar / Kore / Zhon Hohe | 2370 j ol W

& Mahnbescheid - Anlage
G Mahnbescheid - Standard & Hochformat ¢ Querformat
2 Mahnbescheid - Stuttgarter MB
@ Mahrwwesen

& Schiftsatz Blanko

@ Serienbriefl Akte

g Stammdatenausdruck

& Tagespost - Allgemein

# Tagespost - Blanko

& Tagespost - Formular

& Tagespost - Gencht

& Teilzahlungsvergleich

g Unfalforrular

@ Unfallschreiben

& “ertrage

ol Zwangsvollstreckungsschreiben
AdressMorlagen

Fax-oiblatter

]D
-
#--[]] “orlagenpflege
o
:|+

— Papierformat Schriftart

= Fomulare
Testbausteing LI

(] [

25.09.2006 14:50:37

Waéhlen Sie Uber ,,Auswahl“ den entsprechenden Drucker aus, bestimmen die Pa-
pierzufuhr, kontrollieren das Papierformat (A4), die Schriftart (ARIAL 11) und die Ein-
stellung ,Hochformat".

Die Angaben zu den Bereichen Papierformat, Schriftart und Hochformat diirfen nicht
geandert werden.
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AnschlieBend speichern Sie die geadnderten Daten ab und verlassen das Administra-
tionsprogramm.

Im Programm ,,Mahnverfahren und Zwangsvollstreckung* 6ffnen Sie die Option

= Einstel.
= Fristen/Druckparameter

Markieren Sie die MaBnahme ,Stuttgarter MB“ und stellen durch Ausfihren der
Schaltflache ,,Ubernehmen® fest, ob zu dieser MaBnahme die DokumentenmapB-
nahme ,,Euro Stuttgarter Mahnbescheid 2002 eingetragen ist.

Ist dies nicht der Fall, &ndern Sie bitte die vorgeschlagene Einstellung entsprechend
ab.

: olistrecku ==l x|
Datei  Massn.  Forder. B n Abrech. Param.  verfiigen Einstel. Tools Fenster  Hife
lBE & & & E R 2% ?
x|
AHMLAGE ZUM MB STANDARD Anlage zuma|
AMLAGE ZUM MB STUTTGART Stuttgarte
AUFFORDERUNGSSCHREIBEN Al 18 j Aufforderu
DURCHSUCHUNGSBESCHLUSS DB 28 n Durchsuchu
EIDESSTATTLIGHE VERSICHERUNG EV 28 j EVU-Antrag
FORDERUNGSAUFSTELLUNG Forderungs
HAFTAUFTRAG HA 28 j Pfdndungs-
KFB 822 j KFB
MAHNBESCHEID HB 21 j Euro MB St
MAHNBESCHEID ARBEITSRECHT MB 21 j HB Arbeits
HOGHMALIGE EV EU 28 j Hochmalige
PFUEB PF 28 j Pfdndungs-
RAUMUNGSAUF TRAG ZA 21 j Riumungsau
STUTTGARTER HB HB 28 j Euro Stutt
TEILZAHLUNGSVERGLEICH T2 28 j Teilzahlun
TILGUNGSPLAN ) Tilgungspl
] Ubemahmenl
x

Mabnahme ISTUTTGRRTER MB

ToDo-Habnahme (Typ Wiedervorlage) Frist I 28 ¥ Gebiihr V 0K

HAHNBESCHE I DY J

xﬁlhhruch
Dokumentenmabnahme L E0iiber Winword T ED ibert Crystall
[Euro stuttgarter Mahnbescheid 2002 =l
| Schuck. Achim | Business | 31.05.2006 16:15:01 v

Die Eingabemasken kénnen Gber den ,,OK-Button® bzw. Uiber ,,SchlieBen* entspre-
chend verlassen werden.
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